
 

Ai Docenti 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Integrazione alla Circolare 155 “Procedura di caricamento documenti Docenti - Consigli di classe” 

(Prot. 7744 del 28/11/2020) 

 

Ad integrazione della Circolare 155 “Procedura di caricamento documenti Docenti - Consigli di classe” (Prot. 

7744 del 28/11/2020) e per una sua migliore comprensione, si pongono all’attenzione dei docenti operazioni 

che è possibile compiere in Argo in ragione di una triplice esigenza e di una chiara logica previsionale: 

garantire una funzione documentativa attraverso il caricamento dei documenti del singolo docente e del 

singolo docente in un contesto collegiale (Consiglio di classe) per una feconda comunicazione interna, una 

funzione amministrativa relativa ad obblighi professionali in carico ai docenti e per consentire la disponibilità 

dei documenti a norma di legge, una funzione di relazione trasparente con famiglie, genitori, alunni. 

Si precisa anche che sono state create due categorie: DOCUMENTI DEI DOCENTI, DOCUMENTI DEL CONSIGLIO 

DI CLASSE, che non sempre sono state rispettate in fase di caricamento. Il rispetto di tale semplici regole 

permetterà di utilizzare i filtri in maniera più organica e funzionale. Le categorie, se non corrette, saranno 

modificate dallo scrivente dopo un ulteriore controllo. 

Infine, si invitano i docenti che non l’avessero ancora fatto a caricare i documenti nel minor tempo possibile 

e a seguire le indicazioni fornite. 

 

Procedura 

Cliccando all’interno di didUP. Registro elettronico su Didattica/Programmazione didattica, appare a destra 

la documentazione del singolo docente (Figura 1). 

 

Figura 1 

 





Cliccando invece su Registro/Planning Settimanale, appare l’orario delle lezioni del singolo docente (Figura 

2).  

Cliccando su una classe, ad es. su 4ALS di martedì 08/12/2020,  

 

Figura 2 

apparirà la Figura 3. 

 

Figura 3 

In tale figura (Figura 3) si avrà la possibilità di scegliere nella barra orizzontale, che riproduciamo appresso, 

tra Gestione della classe-Appello-Programmazione didattica e così via. 

 

 

Cliccando su Programmazione didattica appariranno i documenti dei docenti di uno specifico Consiglio di 

classe (Figura 3). 

Ciò ovviamente è importante anche per il coordinatore di classe che potrà monitorare i caricamenti e 

l’osservanza delle disposizioni impartite. 



Si ricorda, nel caso un docente abbia più di una materia in una classe (es. Filosofia e Storia; Italiano e Latino) 

che, quando si carica il documento e si indica il destinatario, il Filtro materie deve restare su Qualsiasi (di 

default) per una piena condivisione dei documenti tra i colleghi. 

 
 

Codigoro 10 dicembre 2020 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Carmine Iannicelli 
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